國立澎湖科技大學通識教育中心場地借用申請單 
	借用單位
	
	申請日期
	 年    月    日

	聯絡人
	
	聯絡電話
	

	使用期間
	 自   月   日   午   時   分起至   月   日   午   時   分止  

	使用場所
	· E310階梯教室 （120人）  
· E309創意多功能教室  (30人)
	參加人數           人

	活      動      性     質      與     內      容      概      述

	性質
	□演講  □研討會  □教育訓練  □工作坊  □上課  □考試

	內容
	

	申  請  人
	申請單位

主    管
	場地管理
人    員
	通識中心
主    任
	出納組
繳  費

	
	
	
	
	


註：

1. 申請借用場地請於三天前向通識教育中心提出。

2. 使用時間請勿超過申請時間。

3. 場地內禁止吸煙及飲用食物。

4. 活動後請即完成場地清潔及復原。

5. 同一場地如有二個以上單位先後需要申請使用時，以最先申請核准單位優先使用，若借用時段與本中心及校務活動相同者，以本中心及校務活動為優先。

6. 借用場地單位，不得在場地內牆壁、地板、柱子、天花板等張貼宣傳標語與旗幟等，以維觀瞻。
7. 申請借用時，有關設備須有工作人員協助操作方得啟用，擅自啟用致造成設備故障或損壞，由借用單位負賠償責任。

